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INTRODUCTION

Property Sistem Management adalah suatu sistem yang membantu Developer mengelola unit property
mulai dari data stok unit, penjualan/penyewaan, schedule pembayaran, sampai kepada analisa
pelaporan; dimana semua proses tersebut dilakukan secara web-based atau online, sehingga data

bersifat real time dan memudahkan Developer untuk mengakses program ini dimana dan kapan saja.

Tampilan semua halaman adalah simple dan user friendly. Bagian atas kiri diisi dengan logo perusahaan,

kemudian diikuti dengan menu utama (Setting, AGMS, CCMS, dst). Berikutnya adalah judul menu yang

sedang dibuka, diikuti dengan symbol untuk input data baru. Bagian bawah adalah query atau
pencarian data-data yang sudah pernah diinput sebelumnya. Developer bisa melakukan pencarian

berdasarkan keyword atau langsung klik tombol search untuk menampilkan seluruh data. Simbol

=) untuk edit/update data, sedangkan untuk menghapus data.

SAD ~

Komisi ~ Lai Frans~

AGMS ~ CCMS ~ BDD ~ MC ~ Personal - Fin ~

Setting ~ Planning ~ Booking ~

persad
propert

ika City Jatiwarmna

Booking Date s/d | 25/07/2019

Keyword Exact v Al v
*Pencarian dapat dengan kombinasi blok(lantai} dan unit no, contoh 07/07

Ssort By

~f - v

I e e e T e
1

PT. Mulia Hutama Perkasa 39 Tunai 10/04/2019 10/04/2019
2 PT. Dwi Duta Jaya 39 Tunai 10/04/2019
3 Titik Indahyani a9 Tunai 01/05/2019
4 PT. Mulia Hutama Perkasa CEM14 Tunai 30/04/2019
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FLOW CHART

Proses Input Unit Baru

1

1

1

E Master Master Master Master Master
! Category — Cluster —> Product — Detail — Block
! (3.1.) (3.2.) (3.3.) (3.4.) (3.5.)
1

1

______________________________________________________________________________________

Setting
Setting View
! Master Master A~ (2.6.)
Zoning —> Unit ~  Unitltem
(2.4.) (3.6.) (3.7.) Y
Setting
Facing
(2.7.)
Proses Pembuatan Harga dan Term
e o e
: 1 : Fin :
: Master Master E ' Scheme '
: Unit _ Unit Item i ' (4.1.) '
: (3.6) (3.7) i : !
1
| l | : l |
1 ! 1 1
1 ! 1 1
! ' 1 1
: ) ! H Term i
: L{n.'t ! ! Payment !
! Pricing H ! (4.2) !
! (4.3.) H 1 1
1 ! : :
: : 1 1
, ' 1 1
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Proses Reserved Unit dan Booking Unit

i |
1 1
. Booking !
Unit Master Control ! (7.3)) !
(3.6) —»| Statusunit:new [—»! ! Personal
(5.1.) ! !
! ! (6.1.)
l : /\ :
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
! Button Button !
1 1
set i;c)atus H Save Reserved !
I . : 1
available ! Booking Unit :
| i
1 1
L 1
Proses Sales Administration
Booking
(7.3.)
e il
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
. Price & _S:%Ies . Penalty i
! Schedule «— Administration — '
: (9.2) |
1 1
1 1
1 1
I / \ |
1 l 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
: Commision Cancel Change |
: unit Owner i
: 1
1 1
1 1
1 1
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Proses Payment (dan Taxing)

! i

! 1
Master Master 1 : ' !
| Payment ! ! Generate '
Bank > Account > | ey ! : T :

-3 l ax
e 8.2 i ! i Invoice :
! : 1 :
! 1 1 H
! 1 1 M
! l 1 1 l M
! 1 1 1
! 1 1 |
! 1 1 H
! 1 1 H
! 1 1 H
! 1 1 H
i | Payment | | '| Upload Tax |!
| Clearing ' | Invoice !
: (8.4.) : : (2.3) !
! 1 1 H
! 1 1 H
! 1 1 M
! 1 1 M
LR 1 . M
Proses Commision
Deal Closer Master PPH
(6.3.) “— NPWP & Non NPWP
(10.1. & 10.2.)

SAD Confirm Unit
(Price and Sched )
(9.2.)

Auto Generate
Commision by
System

!

Processed
Commison
(10.5.)
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Login
Ketik alamat website property system Developer pada browser maka akan muncul halaman login seperti

di bawah ini. Login menggunakan username dan password yang sudah ditentukan.

Login Adhi Persada Properti

Layar utama menu Property System.

AGMS ~ CCMS ~ BDD ~ MC ~ Personal - Fin ~ SAD ~

Komisi ~ Other ~ Frans—

perds Sefting - Planning ~ Booking ~ Launching ~  Report =

perti
Project: Grand Dhika City Jatiwarna
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MENU DETAILS

1. Home

1.1. Change Password
Untuk melakukan perubahan password.

1.2. Logout
Untuk keluar dari system.

2. Setting
Adalah sekumpulan modul untuk pengaturan dasar penggunaan aplikasi.

2.1. Company
Pengaturan perusahaan atas project yang sedang dijalankan, dan juga berkaitan dengan pengeluaran

faktur pajak atas nama perusahaan tersebut.

2.2. Project
Informasi project yang sedang dijalankan.

2.3. Tax Invoice

Adalah modul untuk mengupload nomor faktur pajak. Sistem secara otomatis akan mengambil nomor
yang masih available untuk digunakan pada dokumen invoice misalnya. Nomor yang sudah terpakai
tidak bisa digunakan lagi atau tidak bisa diedit.

Formulir Insert Tax Invoice

e Pilih Company

e Terdapat 2 metode input nomor FP, yaitu ketik nomor FP secara satu persatu di kolom yang
tersedia atau dengan cara upload file txt yang berisikan nomor FP.

e Klik Save jika sudah selesai.

Create Tax Invoice

Company: PT ADHI PERSADA PROPERTI ~

Method: @ Input (O Upload

No. Faktur Pajak:

Save

10
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2.4. Zoning
Adalah modul pengaturan zona unit properti. Pada umumnya menu zoning ini lebih digunakan pada
unit properti mall. Misalnya zona foodcourt, cinema, upclass tenant, dsb.

Formulir Insert Zoning

Category Type: Landed / Housing ~

Name:

Save

2.5. Item Type
Jenis item yang melekat pada satuan unit properti. Misalnya tanah, bangunan, dan bangunan
renovasi.

2.6. View
Macam-macam view dari unit properti. Misalnya city view, garden view, pool view, dsb.

2.7. Facing
Adalah arah dari unit properti. Misalnya East, North, South, West, dsb.

2.8. User
Adalah pengaturan orang-orang yang dapat mengakses sistem berisi informasi nama, email, password,
dan fungsi roles. Klik tombol add dibagian kanan atas untuk menambah pengguna akses sistem ini.

2.9. Roles
Adalah pengaturan fungsi roles pengguna untuk melakukan action view, insert, update, delete, dsb
terhadap masing-masing menu/module di Properti Sistem.

11
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3. Planning
Adalah modul pengaturan master database unit. Master dikelompokkan menjadi 5.

3.1. Master Category
Pengelompokkan unit properti berdasarkan jenis. Misalnya apartemen, landed/housing, mal, dsb

3.2. Master Cluster
Adalah sub bagian dari category. Misalnya apartemen maka clusternya adalah tower, atau
landed/housing maka clusternya adalah nama-nama cluster perumahan tersebut.

3.3. Master Product
Adalah sub bagian dari cluster. Misalnya apartemen maka produknya adalah tipe kamar seperti 1
bedroom, 2 bedroom.

3.4. Master Detail
Adalah sub bagian dari product. Misalnya 1 BR dengan balcony.

3.5. Master Block
Adalah sub bagian dari detail. Misalnya landed/housing maka block adalah blok A, B, atau apartemen
maka block adalah lantai.

3.6. Unit
Merupakan satuan terkecil atau unique ID dari setiap unit. Misalnya unit A5-02.

3.7. UnitItem
Melengkapi detail luasan area unit terhadap item yang sudah ditentukan di menu Setting > Item Type
(tanah dan bangunan).

e
9528 V] 1] 0 0 a

RE 05 Sold
[1] 2 GF RE 06 Sold 95.28 0 0 0 0 0
o =3 GF CE 107 Sold 2035 0 0 o 0 0
O 4 GF CE 108 Sold 20.35 0 0 0 0 0
O s GF CE 109 Sold 16.27 0 0 0 0 0

12
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4. Bizdev
Adalah modul pengaturan financial perusahaan, diantaranya penentuan harga, discount, mekanisme
term / skema pembayaran berdasarkan varian event yang dimiliki Developer.

4.1. Fin Scheme
Adalah skema atau metode pembayaran yang digunakan Developer. Skema pembayaran ini akan
memiliki keterkaitan dengan perhitungan komisi (sebagai dasar harga perhitungan komisi).

Formulir Insert Fin Scheme

e Fin Type: adalah tipe-tipe pembayaran umumnya terbagi 3, cash, KPR, dan installment.
e Fin Scheme Name: adalah nama metode pembayaran yang diterapkan oleh Developer,
misalnya cicilan 12x, 24x, 36x.

e Fin Times: adalah banyak kali pembayaran. Misalnya cicilan 12, maka fin times adalah 12.

Master Fin Scheme

Fin Type: Cash e
Name: Cash 12x
Description: Cash 12x

492 Char left

Fin Times.

12

4.2. Term Payment

Adalah modul untuk membuat berbagai jenis term pembayaran berdasarkan periode / event / term
khusus untuk customer tertentu. Misalnya term soft launching, term promo lebaran, yang
masingmasing term tersebut diatur jenis pembayaran (misal hanya KPA saja), persentase DP,
persentase discount, dsb.

Modul ini memberikan fleksibilitas kepada Developer dalam melakukan perubahan harga. Unit
tertentu dapat dilekatkan dengan term tertentu sehingga menghasilkan price list yang berbeda untuk
setiap term.

Formulir Insert Term Payment

e Term Name: nama term.
e BF Amount: nilai angka booking fee.

13



&

persada

morert ADHI PERSADA PROPERTI

MName:

Description:
500 Char left

BF Amount:

Save

Setelah membuat nama term, Developer perlu membuat detail skema pembayaran
berdasarkan fin scheme yang telah dibuat. Klik tombol View Term Detail.

Master Term Payment

O S S T
1 Not Defined Not Defined 5,000,000 @ [Qu *

2 Term Agustus 2018 Term Agustus 2018 5,000,000 View Term Detall [ Qup '_i
3 Term July17 Term July17 5,000,000 View Term Detail | @Deiete |
4 Term Maret 2018 Term Maret 2018 5,000,000 view Term Detail ] d@Deiete |
5 Term MEZZANINE Term MEZZANINE 5,000,000 View Term Detail (abpaate] & oeiet: |
[ Term Septi7 Term Sept17 5,000,000 View Term Detalil | @ Updat -;
7 Term Standar Term Standar 5,000,000 View Term Detail

e Klik tombol Insert Term Number.
e Isinamaterm.
e Pilih metode pembayaran Fin Scheme.
e Perhitungan DP dibagi menjadi 3:
Misalnya harga unit 500juta, BF 20juta, DP 10%
= By Net Price: 10% x 500juta = DP senilai 50juta.
= By NP —BF: (500juta — 20juta) x 10% = DP senilai 48juta.
= By NP (DP-BF): (10% x 500juta) — 20juta = DP senilai 30juta, apabila ada DP ke-2 maka
nilai DP ke-2 dan seterusnya adalah 50juta (DP yang dikurangi BF hanya berlaku pada DP
ke-1).
e Perhitungan discount dibagi menjadi 2:
Misalnya harga unit 500juta, BF 20 juta, discount 5%

14
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=  Price: 5% x 500juta = 25juta.
=  Price — BF: 5% x (500juta — 20juta) = 24juta
e Add disc calc, penambahan discount bisa dihitung secara flat atau progresif. Misalnya harga
100juta, disc 10% + 20%. Dengan perhitungan flat, discount diakumulasi 30% x 100juta
30juta, harga = 70juta. Dengan perhitungan progresif, maka disc 1: 10% x 100juta, harga
90juta; disc 2: 20% x 90juta, harga 72juta.

e Fin Start DueDay, hari ke berapa dimulai pembayaran atas cicilan pertama sejak tanggal

booking.
Term Name: Mot Defined
Term Me: Mew
Mame:
Desoription:
500 Char left
Fin Scheme: —PILIH - w
DP Cale —PILIH - R
Disc Cale: —PILIH - w
Add Disc Cale —PILIH - o

Fin Start Duelay:
Fin Start DueMonth:
Sort No:

Closing Fee Payment Pot After BF:

Is Public:

Kemudian atur skema DP untuk fin scheme tersebut.

DP Scheme
no [oweows  Jouemomns  Joeea  Joeam wamas  Jorex |
1 14 1 02 DP 5

15
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4.3. Unit Pricing

Modul untuk menentukan harga dan term pembayaran atas unit. Harga setiap unit diisi langsung pada
kolom yang tersedia, yang dibagi atas 3 macam harga: nilai jual unit itu sendiri, nilai pajak, dan nilai
discount. Harga juga dibedakan atas 2, yaitu tanah dan bangunan. Jika property Developer adalah
bangunan tinggi (apartemen, mal, dll) maka yang diisi biasanya hanya harga bangunan. Sedangkan jika
property Developer adalah rumah maka yang diisi adalah harga tanah dan harga bangunan.

Di modul ini juga dapat dilakukan penentuan term pembayaran atas unit. Caranya dengan checklist
unit yang ingin diubah term-nya, kemudian pilih term yang ingin diterapkan, klik tombol Change Term.

[ 118 04 12 Mot fr Sale
190 GF RE 07 Available
20 GF RE 03 Available

Term Mov 2018

16
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5. Master Control

5.1. Unit Control

Adalah modul pengaturan status unit.

All (828) New (0) Available (487)

Sold (324)

Not fr Sale (17)

e New: adalah unit yang baru diinput.

e Available: adalah unit yang sudah siap dijual.

BlockSale (0) Reserve (0) Lease (0) Temp (0)

e Sold: adalah unit yang sudah dibooking melalui form booking.

e Not for sale: adalah unit yang diperuntukkan untuk tidak dijual.

e Reserve: adalah unit yang di reserve atau disimpan untuk dijual.

e Lease: adalah unit yang disewakan, dan masuk ke dalam Sistem Leasing.

Del (0)

e Temp: adalah unit tertentu yang dikelompokkan guna apabila perusahaan ingin menetapkan

perubahan harga/disc.

Untuk merubah unit status dapat dilakukan dengan cara centang pada unit yang ingin diupdate,

kemudian di bagian paling bawah, terdapat pilihan Change unit status:

[T TR [N IR

O 2o

04

19

07

04

GF

GF

16

33

33

12

REO7

RE 03

o | o

Avaiable
Sold

Mot fr Sale
BlockSale
Reserve
Lease

| Temp

#rm Agustus 2018 36.6 0
srm Agustus 2018 36.6 0
arm Agustus 2018 36.6 0
arm Agusius 2018 95.28 0
arm Agustus 2018 95.28 0

Del i

Note: sistem kami telah dilengkapi dengan sistem autolocked untuk tidak bisa sembarangan

memindahkan status unit. Misalnya dari status available, dapat diganti menjadi not for sale, reserved,

leased, temporary, atau deleted, namun tidak bisa menjadi sold. Agar unit status menjadi sold hanya

dapat dilakukan secara otomatis oleh sistem melalui booking unit pada menu Booking. Sebaliknya,

unit yang telah sold tidak dapat dikembalikan statusnya menjadi available, kecuali terjadi cancel

booking.

5.2. Report Unit

Adalah sebuah modul untuk melihat report informasi detail unit, mulai dari nomor unit sampai harga

unit.

17
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Form Generator Report

e Query Parameter. User dapat memilih item-item apa saja yang ingin ditampilkan dalam
report, misalnya Unit Status Sold, category Apartment, dsb.
e Report Parameter. Sebuah modul dimana user dapat menentukan grouping dari report yang
diinginkan.
— Item Grouping adalah query parameter pada report .
— Grouping, dicentang apabila item tersebut ingin dimasukkan ke dalam report.
— Suppress, dicentang apabila data berulang ingin dihilangkan, jadi hanya ditampilkan
data baris pertama saja.

Supres  Not Supress

Detail Block

not a2
defined

02

02

02

03

03

03

03

03

03

03

09

— Sub Total, dicentang apabila ingin menampilkan data total per group.

18
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Apartemen

Apartemen

Apartemen

Apartemen

Apartemen

TOTAL 914

Apartemen

Apartemen

Apartemen

e ——

Cempaka

Cempaka

Cempaka

Cempaka

Cempaka

Tower

Arlington

Tower
Arlington

Tower
Arlington

1BR

1BR

1BR

aéﬁn&d

not
defined

not

defined

not

defined

not
defined

not

defined

not

defined

not
defined

not
defined

06

11

12

ERSADA PROPERTI

16

24

|

11

Ea

Mt

Mt
5

5

W

— Page Break, ketika report di print maka setiap perubahan item grouping akan

berpindah ke halaman berikutnya.

— Sort, untuk prioritas urutan item grouping yang ditampilkan pada report.

e Display Detail menampilkan report secara detail.
e Display Grand Total menampilkan total keseluruhan report.

Jika query report sudah dipilih, selanjutnya klik tombol Search.

19
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Uinit Status

Categary

Chusher

Product

Frice o Use:

Displayed Rem

Comiine Price (Tofal)

Dilspilayed Fleld on Report

pozywartt

'\EW .-wallame a:-r.' '\D’.'TSaIE 5b:«.3a|e !iasen.e
._BES-E .Tl‘-'_"'ﬂfl :&l

Al L
Al L
Al L
Al L
Al L
Dzl kv

Eangurzn Tamah

[ sectan

U engent 5 catgory [ category pese. 4 cister [ ciusterpese

proauct || procucs Dese. [l petan [ oot pese ] moos [ mtoc pese
vonname [ Jumoese [umguen [ zowng p—
vansizme Mem Maea [omsx Comy [ ecags Mence

[ een Leenane [eenzz [esems [isserree [ nmvsmmnce =e
[ oze oo [ e

o A W

“ Jika Ingin mencar] el darl 1 keyword harap canfurmicn tands koma () uniuk pemiseds keyword
yang 1 dengan yang lain. Contoir 01,0203
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ESEE AN
H e e e e e o 88 is

Categary
Claster
Product
Detall
Block

Unit Mame
Fachg
Wiew

Unk
Saus

Aneg
Price

PPN

H H B §E N E N B N HE @ B B B
E N B BN BN B E N E @ NS
® & @ o & @ & & & 8 5 & @
® & @ & & @ & & & 8 5 & 8
® & @ & 9 @ & & & ° 8 & @
e & o & 0 @ & 8 & 2 8 8 @
® & @ & 9 @ & & & & 8 8 @
e 8 & 9 @ & 8 ¢ 8 0 8 8
e e 9 e @ e 8 e 8 0 e 8
® & 0 & & € & & & & 0 & @
® & 8 & & @ & & & 8 0 & @
® e & & & o & & & & 8 & 0 0

Disc

‘S Tokal — o

Dispilay Detall

Dilsplay Grand Total

=l

5.3. Report Diagramatic Unit

Adalah sebuah modul untuk melihat laporan unit dalam bentuk diagram atau grafik persentase.
Report diagrammatic unit dapat dilihat secara detail per kategori atau per cluster Developer.

5.4. Price List Generator

Adalah sebuah modul untuk membuat daftar harga (printout) berdasarkan term pembayaran yang
sudah diset sebelumnya.
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Query Parameter Price List Generator

Price List Generator

Query Parameter

Unit Status:  []new ] Avsitable [Jsold [Notfrssle [Blossale

D Resemwe D Lease I:‘ Temp I:‘ Del

Categorny: All b
Cluster: All e
Product: All ~
Detail: All ~
Blodk: All ~

Displayed Field on Report: D Select All

Unit Status I:‘ Category D Cluster Product I:l Detail Blodk
Unit Mame I:lZ::ning D Facing ViE‘.\.' ArEE D Dim-x
I:l Dim-% I:l Basic Price
Term to Generate: All ~
Keyword: Exact ~ All W

*Pencarian dapat dengan kombinasi blok {lantai) dan unit no. contoh 0707
untuk pemisah)

{gunakan "/

e Unit Status: pilih unit yang ingin dibuat price list—nya.

e Category, Cluster, Product, Detail Block: pilih sesuai dengan detail unit yang diinginkan. Jika
tidak ada, pilih All saja.

e Displayed Field on Report: pilih detail informasi yang ingin ditampilkan pada price list.

e Term to Generate: pilih term event yang ingin dibuat price list—nya.

e Bunga KPR/KPA: isi persentase kenaikan bunga untuk tipe pembayaran KPA/KPR.
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Pricelist Parameter

Pricelist Parameter

Group By:

Unit
Status

T e T

EAEE AR AN

Grouping Break 4 [4 5 10
el el el (eliele lellel

Product
Blodk

Unit
Name

View

H N s N
A m m E @B
& e @ o @&
OO C)
® e 8 & @
& e & o @
OO OO C)
e 8 & o @
OSSOSO
e o @& 0 @
OSSOSO )
e e o & 8 @

Area

Generate Report Save Configuration

e Grouping:
— Item Grouping adalah jenis item yang ditampilkan pada kolom price list.
— Grouping, dicentang apabila item tersebut ingin dimasukkan ke dalam price list .
— Suppress, dicentang apabila data berulang ingin dihilangkan, jadi hanya ditampilkan data
baris pertama saja

Supres Not Supress
Unit Status Product Block Unit Name
Available Ruko GF RE 07
GF RE 03
GF RE 10
Komersial 02 CE 201
Ruko GF RE 02
Komersial 0z CE 203
02 CE 202
Kios MEZZANINE CE Mo7
MEZZAMNINE CE M05
MEZZAMNINE CE M0s
MEZZAMNINE CEM14
STDE 10 22
4 22
05 22
03 22
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— Sub Total, dicentang apabila ingin menampilkan data total per group.

— Page Break, ketika price list di prin maka setiap perubahan item grouping akan berpindah
ke halaman berikutnya.

— Sort, untuk prioritas urutan item grouping yang ditampilkan pada price list.
e Klik tombol Generate Report.
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6. Personal

6.1. Master Personal

Sebuah modul untuk menyimpan semua data personal yaitu pembeli (baik perorangan maupun
perusahaan), sales atau deal closer (baik perorangan maupun perusahaan), ataupun karyawan (untuk
pengembangan selanjutnya).

Master Personal memiliki pengelompokkan data yang cukup lengkap sampai dengan marital status,
job title, grade, dan sebagainya, dengan tujuan dapat menghasilkan Report Customer yang akurat
untuk keperluan CRM ke depannya. Misalnya penjualan apartemen mewah, maka undangan
dikirimkan kepada profil customer yang memiliki job title minimal Top Management.

6.2. Customer

Merupakan bagian dari personal atau data personal yang sudah membeli unit.

6.3. Deal Closer

Merupakan bagian dari personal atau data personal yang menjual unit (deal closer bisa dari karyawan
internal perusahaan maupun agen eksternal). Di modul ini, data personal yang merupakan member
Deal Closer dimasukkan ke dalam list Deal Closer tersebut.

e Pilih Menu Personal kemudian klik Deal Closer.

e Menu Deal Closer List untuk menampilkan member nama personal yang sudah dimasukkan ke
dalam Deal Closer tersebut.

e Menu Deal Closer Registration untuk menambahkan member personal dengan klik Register.

Register
Master Deal Closer

Marital
PS Code Birth Date Status | Job Title

IN17020814 (1) Juke Wangsa 1976-09-19 Wanita Mot Karyawan 0811346583

Wldjaja Defined = Swasta

2 IN16161616 @ Frans 2018-05-28 Wanita  Married Wirausaha 0855 5555 frans@gmail com

955

3 IN18110050  PT IFCA 1951-04-18 Not Married Karyawan 021-8282455
PROPERTY365 Defined Swasta
INDONESIA

4 IN17050320 PT. Sanghyang 2019-03-27 Not Not Swasta
Dayahusu Defined = Defined

5 IN18040208 PTASTRA 1990-02-03 Not Married Swasta dhanniar kusumodharmawan@dso.astra.co.id
INTERMATIOMAL Defined
Tbk
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Pada saat melakukan Deal Closer Registration, pihak Developer wajib mengisi data Member Info untuk
proses perhitungan dan pembayaran komisi.

e Member Code: kode personal member auto generate oleh system.

e Password: sebagai fitur pengembangan ke depannya, jika deal closer memerlukan login untuk
akses ke dalam sistem, misalnya melihat data penjualan, status komisi, dsb.

e Member level: tingkatan komisi berdasarkan proporsi nilai yang sudah ditentukan, dibedakan
menjadi 5, yaitu bronze, silver, gold, platinum, titanium.

e Join Date: tanggal bergabung member tersebut.

e Bank: informasi bank yang dimiliki oleh member.

e Bank Acc No: informasi nomor rekening bank yang dimiliki oleh member.

e Bank Acc Name: informasi nama pemilik rekening bank.

e Bank Branc Name: informasi bank cabang.

e Upline Code: member personal lain (dalam 1 Scheme Deal Closer yang sama) yang berada 1
level di atasnya, yang dalam kegiatannya masih aktif berjualan.

e Manager Code: member personal lain (dalam 1 Scheme Deal Closer yang sama) yang berlaku
sebagai manager dalam organisasi tersebut, dimana biasanya manager tidak melakukan
kegiatan penjualan lagi.

e s Active: menyatakan bahwa personal tersebut aktif dalam Scheme Deal Closer.

e |s Manager: menyatakan bahwa personal tersebut adalah manager dalam Scheme Deal Closer.

e Klik tombol Save untuk menyimpan data .
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Deal Closer ID:

Password:

Scheme:

Member Level:

Join Date:

PPn Pet:

Bank:

Bank Acc Mo:

Bank Acc Mame:

Bank Branch Mame:

Upline Code:

Member Info

MEW
Mo DealCloser -
Member - Mot Defined w
0% e
Mot Defined w
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Manager Code:
Lookup

ls Active:

Is Manager: ]

Manager Info

6.4. Report Customer

Adalah sebuah modul report untuk melihat informasi data personal yang sudah membeli unit
(customer) secara detail.

Form Generator Report

e Query Parameter. User dapat memilih item-item apa saja yang ingin ditampilkan dalam report,
misalnya ingin mengeluarkan report customer khusus yang beragama muslim, dengan marital
status married, job title level managerial, dsb. Report dapat dikeluarkan dalam format excel
(biasanya ditujukan untuk keperluan Mail Merge), dengan cara klik tombol Generate Excel, lalu
Download Excel.

e Report Parameter. Sebuah modul dimana user dapat menentukan grouping dari report yang
diinginkan.

— Item Grouping adalah query parameter pada report.

— Grouping, dicentang apabila item tersebut ingin dimasukkan ke dalam report.

— Suppress, dicentang apabila data berulang ingin dihilangkan, jadi hanya ditampilkan
data baris pertama saja.
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— Sub Total, dicentang apabila ingin menampilkan data total per group.

ADHI PERSADA PROPERTI

Supres

Sex
Mot Defined

Not Supress

Religion

Islam

Mot Defined

Mot Defined

Mot Defined

Pria

Islam

Islam

Wanita

Islam

o | sudut defined
Apartemen Cempaka Studio not 26 35 Ea
Sudut defined
Apartemen Cempaka Studio not 26 16 Me
Sudut defined
Apartemen Cempaka Studio not 26 24 Mt
Sudut defined
Apartemen Cempaka Studio not 26 15 St
Sudut defined
Apartemen Cempaka Studio not 26 1 50
Sudut defined
TOTAL 914
Apartemen Tower 1BR not 06 11 W
Arlington defined
Apartemen Tower 1BR not 11 13 W
Arlington defined
Apartemen Tower 1BR not 12 13 W
Arlington defined

Page Break, ketika report di prin maka setiap perubahan item grouping akan berpindah

ke halaman berikutnya.

Sort, untuk prioritas urutan item grouping yang ditampilkan pada report.
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e Display Detail menampilkan report secara detail.
o Display Grand Total menampilkan total keseluruhan report.

Jika query report sudah dipilih, selanjutnya klik tombol Search.
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7. Booking

7.1. Master Sales Event

Sebuah modul yang menyimpan data event penjualan Developer. List event ini akan muncul pada
form booking sebagai informasi event penjualan unit yang terjadi.

Formulir Insert Sales Event

e Sales Event: nama event.

Sales Event

Name:

7.2. Master Sales Location

Sebuah modul yang menyimpan data lokasi diadakannya sales event.

Formulir Insert Sales Location

e Sales Location: nama lokasi.

Sales Location

MName:

7.3. Booking

Sebuah modul untuk melakukan proses booking disertai dengan informasi pembelian yang lengkap,
mulai dari nama dan lokasi event penjualan, waktu pembelian, data unit, harga, data pembeli, dan

data deal closer.

Formulir Input Booking

e Booking Info
— Book Date: tanggal transaksi booking
— Sales Event: nama acara
— Sales Location: lokasi acara
— Sales Referral: referensi (sumber informasi) acara, misalnya undangan atau iklan billboard
— Sales Purpose: tujuan pembelian, apakah untuk tempat tinggal atau investasi
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e UnitInfo
— Unit Status: terdapat 1 pilihan unit status yaitu Only Available. Unit dengan status
Reserved atau Not for Sale dapat dibooking setelah mengubah status unit menjadi
Available di menu Master Control > Unit Control.
— Jika ingin memilih unit, pilih select.
— Jika ingin merubah unit, klik tombol Change Unit.

Unit List
# Product Block Unit 1D Price Action
1 Ruko GF RE 07 RK-GFO7 0 Select
2 Ruko GF RE 03 RK-GF03 0 Select
3 Ruko GF RE 10 RK-GF10 0 Select
4 Komersial 02 CE 201 EM-CE201 0 Select
5 Ruko GF RE 02 RK-GF02 0 Select
123456 .98
Close
Unit Info
Category: All w
Cluster: All ~
Product: All ~
Detail: All ~
Block: All ~
Keyword: Ex [s] Al |w

Search Diagramatic
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Price Info

Menampilkan informasi harga dan term pembayaran yang ingin dipilih. Klik tombol Change
Term jika ingin melakukan perubahan term pembayaran.

Customer Info

Data pembeli dapat diambil dari data personal yang sudah diinput sebelumnya, atau data
customer (personal yang sudah pernah membeli unit). Jika pembeli merupakan personal baru
yang belum diinput datanya, maka klik tombol New Customer. Setelah memasukkan data
customer baru, klik tombol Save & Close, kemudian search nama customer tersebut di kolom
keyword dan klik Search Customer dan klik Select pada data customer yang dipilih.

Customer Info

Search From- O Personal O Customer

Keyword:

Search Customer MNew Customer

Customer List

# Code Name Action
1
2 Select
3 N Select
4 N Select
5 I Select

123456 1328

Close

33



-

persada

properi:. ADH|I PERSADA PROPERTI

e Deal Closer Info
Menampilkan informasi nama deal closer, dengan klik tombol Search Deal Closer, lalu pilih
Member Code Deal Closer.

Jika sudah selesai input, maka klik tombol Save Booking untuk menyimpan data. Berikut adalah
penjelasan mengenai 2 macam status, yaitu unit status dan booking status.

Unit Status Booking Status
New -
Available -
New
Booking Fee Confirm
Sold SAD Confirm
Cancel

Not For Sales -
Reserved -
Leased -
Temporary -

Setelah Save Booking, pada table list booking klik tombol atau untuk print
Surat Pesanan. Update Booking jika terdapat kesalahan human error pada saat input (history data

booking yang baru saja diinput akan dihapus) dan unit akan kembali menjadi Available. Klik [}
untuk melakukan Input Booking selanjutnya.
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Booking Date

s/d 2510712018
Keyword Exact iy Al w

*Pencarian dapat dengan kombinasi blok(lantai) dan unit no, contoh 07/07

Sort By

ot R ™

N e S (T g ey e
1 39

Status

Tunai 10/04/2018 10/04/2019 Rlipdste] i o= e= |
2 38 Tunai 10/04/2018 &nul | &eor | Qupdate | @osis- |
3 38 Tunai 01/05/2018 &L | &ror | Quedate | fioeis:- |
4 CE W14 Tunai 300472019 &l | &eor | Qupdats | fioe = |
5 39 Tunai 10/05/2019 B i oeiete |
8 g 08/07/2019 B i Deete |
7 06 08/07/2018 TEEEs
g CE M08 KPR 2210712019 Se Wioeicie |
g NEZ 39 Tunai 16/07/2019 &l | Seor | Qlupasts | fioeier |
10 N81 05 Tunai 15/07/2018 &l [ &eor [ QUpdats | foe - |

7.4. Cancel Booking

Adalah modul untuk meng-cancel unit booking. Di modul ini juga menampilkan ringkasan singkat
history pembayaran atas installment, biaya lain-lain, dan penalty dari unit booking tersebut (jumlah
yang sudah dan belum dibayar, nilai total yang harus dibayar). Informasi terkait cancel diisi di halaman
ini.
e Cancelation Type: alasan pembatalan unit, dikarenakan mengganti unit, batal membeli, dsb.
e Cancelation Fee: biaya yang dibebankan atas pembatalan unit.
e Amount to Refund: biaya yang di-refund kepada customer (secara default oleh sistem, biaya
ini terisi sesuai dengan jumlah pembayaran yang sudah dibayar oleh customer).
— Jika tidak ada biaya yang di-refund kepada customer, maka di kolom Cancellation Fee
diisi amount sesuai Amount to Refund, dan nilai Amount to Refund akan menjadi 0.
— lJika biaya yang di-refund adalah setengahnya, maka sejumlah biaya tersebut diisi di
kolom Cancellation Fee.
— lJika biaya yang di re-fund adalah sejumlah pembayaran oleh customer, maka tidak
ada action yang dilakukan / kolom Cancellation Fee dibiarkan O.

e Reason: alasan detail pembatalan unit booking.
e Refund Date: tanggal transaksi refund.
e Klik tombol Cancel This Unit untuk konfirmasi cancel dan menyimpan data.
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DI e g e g e

Tunai 10/04/2019 10/04/2019
2 39 Tunai 10/04/2018
3 39 Tunai 01/05/2019
4 CE M14 Tunai 30/0472019
5 39 Tunai 10/05/2019
6 39 08/07/2019
T 06 08/07/2019
8 CE MO6 KPR 22/07/2018
9 NE2 39 Tunai 16/07/2019
10 NE1 05 Tunai 15/07/2019

Booking Cancelation

T ) e

000 GDCITWN-SPPLZ019 17100252 0z/05 | 1.161.600.000 | Tumal = Tumal 15072018
a 0% 1.161.600.000 100 % 1.161.600.000
Q Q a
Canceiation Type ot Defined L
Cancelztion Fee

Amount bo Retund

Fezson

Refund Cae
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7.5. Change Owner

Adalah modul untuk merubah nama kepemilikan unit. Untuk melakukan change owner dari sebuah
unit, pada menu booking klik tombol update pada unit yang akan diubah pemiliknya. Pada Customer
Info klik tombol Change Customer. lJika pembeli merupakan personal baru yang belum diinput
datanya, maka klik tombol New Customer. Setelah memasukkan data customer baru, klik tombol
Save, kemudian search nama customer tersebut di kolom keyword dan klik select untuk memilih.

Booking

Booking Date sid | 26/07/2019

Reyword Exact o A ”
*Pencarian dapat dengan kembinasi blok({lantai) dan unit no, contoh 07/07

Sort By

£ - e

[+ [ Coemartons e |t porne s b [051 0
1 39

Status

Tunai 10/04/2019 10/04/2019 1 Delete
2 39 Tunai 10/04/2019
3 39 Tunai 01/05/2019
4 CE M14 Tunai 30/04/2019

Booking

NUP Info
Buy Date PS Code 17110702
Customer Name Name |
Customer HP Birth Date 27/03/2019
NUP No KTP [ SIM / Pass
|D Address Gedung Aka Lt 7 JI. Bangka 2 No
Booking Info Corress Address Gedung Aka Lt. 7 JI. Bangka 2 No
Book Date 10/04/2019 Phone
BAST Date 10/04/2013 HP
Sales Event Online v
Sales Location Online 2

Change Cus
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NUP Info
Buy Date: Search From
Customer Name: Keyword
Customer HP:
MNUP No:
Keywaord
Booking Info
Book Date: 10/04/2019 =
Customer List
# Code Hame
1 18110050
2 17110702
3 17080526
4 17030214
5 17060132
23456 1328

Customer Info

O Personal O Customer

Search Customer

Referral Info

Search Referral

Deal Closer Info

Action

Close
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8. Finance

8.1. Master Bank

Modul yang menyimpan informasi bank yang digunakan Developer.

Master Bank

e

BANK BCA ARLINGTON
2 BANKBM

3 Bank Bukopin

4 Bank Central Asia

5 Bank Central Asia (BCA)

6 Bank Central Asia Arlington

7 Bank CIMBE Miaga

8 Bank Commonwealth

9 Bank Danamaon

10 Bank DBS Indonesia

1" Bank Internasional Indonesia (BIl)
12 Bank Jawa Barat (BJB)

13 Bank Jawa Barat (BJB)

o] oo

Formulir Insert Bank

e Bank Name: nama bank.

Name:

8.2. Master Account

Modul yang menyimpan informasi account bank yang digunakan Developer.

Formulir Insert Account

e Company: pilih nama company.
e Account Name: masukkan nama pemilik account.
e Bank: pilih bank account.
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e Bank Branch: cabang bank.

e Bank Acc No: nomor account bank.

e |s Default: mengatur account bank sebagai pilihan pertama dari list account di layar Payment.
e |s Active: mengatur account bank aktif atau masuk ke dalam list account di layar Payment.

Master Account

Company PT ADHI PERSADA PROPERTI w
Account Name: Enter Na
* Must be Filled...
Bank: Not Defined 4
Bank Branch:
Bank Acc Name:
Bank Acc No:
Is Default: O
Is Active: U
Acct GrouplD:

Acct BanklD:

Master Account
R S
Bank BCA PT Adhi Persada Properti 3570066677890 ’
2 Bank Mandiri PT Adhi Persada Properti 1570066677890 Q Update |
8.3. Payment

Sebuah modul untuk pencatatan transaksi pembayaran terhadap schedule booking.

Formulir Input Payment

e Booking Info
Pilih informasi booking dengan ketik keyword berdasarkan nama atau Booking Code, lalu klik
tombol Search Booking, kemudian klik BookCode yang akan diinput pembayarannya.
Pencarian informasi booking dipermudah dengan membagi atas 3:
— New booking, adalah booking yang belum terjadi pembayaran sama sekali.
— 0ld booking, adalah booking yang sudah terjadi pembayaran (sebagian).
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— All, adalah semua booking baik yang belum terjadi atau sudah ada pembayaran
Setelah BookCode dipilih, secara otomatis akan keluar informasi customer dan
schedule pembayaran. Jika ingin mengganti informasi booking, klik tombol Change
Booking.

e Payment For
Merupakan informasi tujuan pembayaran, apakah pembayaran atas Installment (cicilan),
Other Payment (pembayaran lain-lain seperti PPJB atau AJB), Installment Penalty (pinalti atas
cicilan).

e Payment Info
Merupakan informasi pembayaran berupa bank account, tanggal, dan nomor faktur pajak
yang dikeluarkan. Nomor faktur pajak dapat diisi secara manual di kotak yang tersedia atau
secara otomatis mengambil dari daftar nomor faktur pajak (yang sudah diupload sebelumnya
di menu Setting > Tax Invoice) dengan klik tombol Generate New Tax Invoice.

e How To Pay
Merupakan informasi cara pembayaran, apakah menggunakan cash, bank transfer, dsb,
informasi bank account, cabang, nomor dan nama account.

e Amount To Pay
Merupakan informasi jumlah pembayaran oleh customer. Input nominal pembayaran di kolom
Amount kemudian klik tombol Auto Allocate, maka secara otomatis pembayaran tersebut
akan masuk ke dalam schedule sesuai dengan urutan outstanding terakhir yang belum
dibayarkan. Atau bisa input nominal pembayaran langsung pada list schedule yang diinginkan.
Misalnya nominal pembayaran adalah 10 juta terbagi atas 5 juta Booking Fee dan 5 juta DP #1.

Amount To Pay

Amaount: | 0| |

Auto Allocate
S T i e T 7

Booking Fee 10/04/2019 | 5.000.000 5.000.000
2 Cash 24042018 671.258.000 0 671.258.000
TOTAL: 676.253.000

e Klik tombol Save Payment untuk menyimpan data pembayaran.
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8.4. Payment Clearing

ADHI PERSADA PROPERTI

Adalah modul pengakuan payment apakah benar sudah masuk ke dalam rekening perusahaan.

Pengecekkan rekening koran dilakukan secara manual, jika sudah benar, maka payment tersebut

diakui secara sistem di modul ini. Klik tombol Unclear untuk membatalkan pengakuan, klik tombol

Clear untuk menyatakan pengakuan bahwa payment sudah masuk ke dalam rekening perusahaan. Klik

tombol Undo untuk menghapus payment.

Payment Clearing
AN T T T I

Bank Mandiri

0001/04/GDCJTWN-OR/2019

0002/04/GDCJTWN-OR/2019

0003/04/GDCJTWN-OR/2019

0004/04/GDCJTWN-OR/2019

0001/05/GDCJTWN-OR/2019

0002/05/GDCJTWN-OR/2019

0001/06/GDCJTWN-OR/2019

0001/07/GDCJTWN-OR/2019

0003/07/GDCJTWN-OR/2019

0002/07/GDCJTWN-OR/2019

0004/07/GDCJTWN-OR/2019

10/04/2019

16/04/2019

23/04/2019

30/04/2019

10/05/2019

10/05/2019

18/06/2019

10/07/2019

1740772019

17/07/2019

22/07/2019

2019-07-05 11:29:56

2019-07-05 11:30:16

2019-04-23 17:46:27

2019-04-30 13:06:30

2019-05-10 16:56:06

2019-07-05 11:31:14

2019-07-08 12:24:03

2019-07-22 19:20:46

500.000.000

50.000.000

5.000.000

200.000.000

22222222

759.281.950

100.000.000

214.281.950

5.000.000

5.000.000

160.000.000

Adalah modul untuk melihat transaksi payment yang sudah terjadi.

2 Bank BCA
3 Bank BCA
4 Bank Mandiri
[ Bank Mandiri
] Bank Mandiri
7 Bank BCA
8 Banlk Mandiri
9 Bank ECA
10 Eleed Bt Bank Mandiri
11 Bank BCA
<

8.5. Payment History

berdasarkan:

[

Cash

Bank Transfer

Bank Transfer

Cash

Cash

Cash

Credit Card

Cash

Bank Transfer

Cash

Bank Transfer

Pencarian dapat di-query

Status Payment: not clear — belum diclearing atau diakui secara rekening koran perusahaan,

clear — sudah diakui, dan all.

Payment Date: rentang waktu terjadinya transaksi pembayaran.

Keyword: dicari berdasarkan kata kunci tertentu misalnya nama customer, pay code, dsb.

Untuk menampilkan seluruh list payment klik tombol Search.

42



persada

properi. ADHI PERSADA PROPERTI

i el Omotclear Oclear @ an
Fayment Date oid 2E/07/2019
Keyword Exact “l | an ~
“Pencarian dapat dengan kombinasi blok{lantai) dan unit no, contoh 07/07
Sort By = w = o

DT T

Bank Mandiri  0001/04GDCJTWN-OR/2019  10/04/2019 20190705 11:23:566 500.000.000 Cash Not [
2 Bank BCA 0002/04/GDCIJTWHN-OR/2019  18/04/2018 20180705 11:30:18  50.000.000 Bank Transfer Bank Centr
3 Bank BCA 0003/04/GDCITWN-OR/2019 | 23042019  2018-04-23 17:48:27 5.000.000 Bank Transfer Bank Centr
4 | Bank Mandiri 0004/04/GDCJTWN-OR/2019  30/04/2019 2018-04-30 13:08:30 200.000.000 Cash Not [
5 | Bank Mandiri | 0001/05/GDCJTWN-OR/2019 | 10/05/2019 | 2019-05-10 16:58:08 22222 722 Cash Not [
L Bank Mandiri = 000205/GDCIJTWN-OR/2019 | 10/065/2019 - 759.281.950 Cash Mot [
i Bank BCA 0001/08/GDCITWN-ORV2019 | 18/08/2019 20180705 11:31:14 | 100.000.000  Credit Card Bank Centr
g Bank Mandiri | 000107/GDCIJTWN-OR/2019 | 10/07/2019 20190708 12:24.03  214.281.950 Cash Not [
9 Bank BCA 0003/ 07/GDCITWN-OR/2018 | 17/07/2018 - 5.000.000 Bank Transfer Bank Centr
10 = Bank Mandiri | 000207/GDCJTWN-OR/2019 | 17/07/2019 - £.000.000 Cash Mot [
11 Bank BCA 000407/GDCITWN-OR/2019 | 2207/2019  2019-07-22 19:20:46  160.000.000 Bank Transfer Bank Centr

8.6. Payment Taxing / Tax Invoice

Adalah modul untuk menampilkan dan mengatur penomoran faktur pajak pada payment. Pencarian
payment taxing dapat di-query berdasarkan:

e Status Payment: not clear — belum diclearing atau diakui secara rekening koran perusahaan,
clear — sudah diakui, dan all.

e Payment Date: rentang waktu terjadinya transaksi pembayaran.

e C(Clear Date: rentang waktu dilakukannya clearing terhadap pembayaran.

e Tax Invoice Status: pembayaran yang sudah atau belum diset penomoran faktur pajaknya.

e Keyword: dicari berdasarkan kata kunci tertentu misalnya nama customer, pay code, dsb.

Untuk menampilkan seluruh list payment klik tombol Search. Untuk payment yang belum diset nomor
faktur pajak, akan muncul kolom box yang bisa diisi.
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Paement S O

“Pencarian dapat dengan korioines] blokfisntal) dan anl no, comoh

CEW Esatus @A C;l R
Ko Exact
Sorl B

OO QNSO TWR-ORYE01S | 100RE0A 2

OOOSOUEDCITWN-ORZOS | 160EEm S
DOOSOMEDCTITRNFORS0TS | S3H2r 9
M| OO DUNGEDCI T WRFORIZOS | S0 e

A 000OSEDCITWNEORIOS | 100STS

COCOEEOCITAWR-DRDS | 100SS0HS

00D ED T TWNCORIZDTS | 180aalie
f | 00O OTAEDCITAN-ORZ01S | 1007 aas
ATATISES

1TOTROS

OO DT ASDCITIWN-CRZ01S | 20T

5
H

8.7. Payment Refund

@ Ourvers=

ot G O:-’E‘!‘

i

L X

e i

0190705 NT9ss

0190705 11-30018

AT T AT

SO15-C-50 13

200510

1E5a10s

1FCT05 N34

20SH0T-08 1240

20S0T-IS 1S 0l

Anmacy Sa

Generated O.*.ne:c, Gareraned

i

b

SH00C OneC O

50,000 000

5 000000

e sle s sla wel

=

T2 250

1000 0a0e01 Qe

214251 950

5 000000

5 00 000

50 0000 O

Eank Transier

Eanic Transer

(=]

Sank Tramsier

Eank Tramsier

Adalah modul untuk mencatat unit yang mengalami

T

ey

(e sp bl

(farsl R

(e sp bl

CoCr1A

0T

pembatalan pembelian sehingga terjadi

pembayaran refund. Proses refund bisa dilakukan terhadap unit yang sudah memiliki status Cancel

(untuk meng-cancel unit dilakukan di menu SAD > Cancel). Pencarian payment refund dapat di-query

berdasarkan:

e Schedule Date:

— overdue: jadwal transaksi pembayaran yang sudah telat/lewat dari masa jatuh tempo

— undue: jadwal transaksi pembayaran sebelum masa jatuh tempo,

— all: menampilkan kedua jadwal transaksi overdue dan undue.
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Untuk menampilkan seluruh list payment refund yang sebelumnya telah di cancel di menu SAD, klik
tombol Search, kemudian klik Process untuk memproses dan mengisi data refund. Halaman akan
menampilkan informasi customer, unit yang dibatalkan, dan informasi refund. Berikut adalah form

refund.

Form Input Refund

Refund From

e Account: tipe pembayaran refund oleh perusahaan (cash, account bank mandiri, bca, dsb).

e Refund Date: tanggal dilakukan transaksi refund.

Refund To

e Refund Type: tipe pembayaran refund yang diterima oleh customer (cash, bank transfer, dsb)

e Bank: jika menggunakan cash, tidak perlu diisi; jika menggunakan bank transfer, diisi dengan
nama bank yang digunakan.

e (Cabang: informasi cabang bank.

e Account No: informasi nomor account bank.

e Account Name: informasi nama pemilik account.

Amount to Refund: informasi jumlah pembayaran transaksi refund. Klik tombol Save Refund untuk

menyimpan data.
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Schedule | Customer ! Unit Info Refund From
Booking Code: 000507/ GDCITWN-SPPL2015 Account: Bank Mandiri e
Cancel Date: 17072019 Refund Date:
Ps Code: 17100252 Eiinli
Ciisbormi: Refund Type. Cash b
Bank Mot Defined ~
Cabang
Unit: Apartemen [ Tempaks
2BR 7 not defined Account Mo:
02 /058
Account Mame:
Due Date: 17/07/2019 Hoted
Amount to Refund: 2.000.000
MNoted: Felayanan Kurang Baik

Amount To Refund

Amount

8.8. Report Payment Custom

Adalah sebuah modul untuk membuat E-SPT Report dan Tax Sales Report. Terdapat beberapa query
parameter untuk penyusunan report.

1. Payment Status
=  Status: Clear — pembayaran yang sudah diakui oleh perusahaan (berdasarkan rekening
koran), Not Clear — pembayaran yang belum diakui oleh perusahaan, dan All.
= Tax Invoice Status: Not Yet Set — payment tanpa nomor faktur pajak, Already Set —
payment dengan nomor faktur pajak, dan All.
2. Report Range
= Payment Date: rentang waktu terjadinya transaksi pembayaran.
= (Clear Date: rentang waktu dilakukannya clearing terhadap pembayaran.
3. Payment Info
= Account: bank account.
=  Payment Type: tipe pembayaran.
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= Cari spesifik unit info berdasarkan Category, Cluster, Product, Detail, dan Block, atau pilih
All jika tidak ada spesifik unit info.

Klik tombol Generate E-SPT Report untuk memproses report, lalu klik View/Download Report.
Klik tombol Generate Tax Sales Report untuk memproses report, lalu klik View/Download Report.

Unit Info
Categony: All )
Cluster: All G
Product: All i
Detail: All e
Blodk: All ~
Keyword:

= Jika ingin mencari lebih dari 1 keyword harap cantumian tanda koma {,) untuk
pembeda keyword yang 1 dengan yang lain. Contoh: 01,02,03

Generate E-5PT Report

Generate E-S5PT Include PPh Report

Generate Tax Sales Report

Generate Tax Sales Include PPh Report

Generate Tax Sales Include PPh Report W2

8.9. Report Payment

Adalah sebuah modul untuk melihat report informasi payment yang sudah terjadi, berdasarkan
statusnya (clear atau not clear), tipe pembayaran, tanggal pembayaran, dsb.

Form Generator Report

e Query Parameter. User dapat memilih item-item apa saja yang ingin ditampilkan dalam
report, misalnya ingin mengeluarkan report payment yang belum clear dalam rentang waktu
setahun (januari — desember) untuk category Apartment, dsb.

e Report Parameter. Sebuah modul dimana user dapat menentukan grouping dari report yang
diinginkan.

— Item Grouping adalah query parameter pada report.

— Grouping, dicentang apabila item tersebut ingin dimasukkan ke dalam report.

— Suppress, dicentang apabila data berulang ingin dihilangkan, jadi hanya ditampilkan
data baris pertama saja.
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Jika query report sudah dipilih, selanjutnya klik tombol Generate Report.

ADHI PERSADA PROPERTI

— Sub Total, dicentang apabila ingin menampilkan data total per group.

Supres

Sex
Mot Defined

Not Supress

Religion

Islam

Mot Defined

Mot Defined

Mot Defined

Pria

Islam

Islam

Wanita

Islam

R | sudut defined
Apartemen Cempaka Studio not 26 35 Ea
Sudut defined
Apartemen Cempaka Studio not 28 16 Nt
Sudut defined
Apartemen Cempaka Studio not 26 24 N
Sudut defined
Apartemen Cempaka Studio not 26 15 St
Sudut defined
Apartemen Cempaka Studio not 26 01 SO
Sudut defined
TOTAL 914
Apartemen Tower 1BR not 0G5 11 W
Arlington defined
Apartemen Tower 1BR not ik 15 W
Arlington defined
Apartemen Tower 1BR not 12 15 W
Arlington defined

Page Break, ketika report di prin maka setiap perubahan item grouping akan

berpindah ke halaman berikutnya.
Sort, untuk prioritas urutan item grouping yang ditampilkan pada report.
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9. SAD

Merupakan modul lanjutan dari proses booking yang memiliki fungsi pengaturan terhadap unit yang
sudah terjual. Pengaturannya antara lain mulai dari bank kpr, data penjualan, skema pembayaran,
penagihan, pembatalan unit, penggantian nama pemilik, penalty, sampai kepada laporan penjualan.

9.1. Master Bank KPR
Modul yang menyimpan data bank yang digunakan khusus untuk KPR.

Formulir Insert Bank KPR

e Bank Name: nama bank.

e Note: catatan keterangan.

e Termin Pencairan: adalah skema perhitungan pembayaran KPR kepada bank. Untuk membuat
banyak skema (seperti pada contoh gambar), klik tombol Save di samping kotak Day Due,
kemudian lanjutkan mengisi skema berikutnya.

— No: nomor pengurutan.
— Pct Cair: angka persentase tahapan pencairan, dengan jumlah total 100%
— Remarks: catatan keterangan
— Day Due: hari jatuh tempo pembayaran, misal 100 artinya pembayaran jatuh pada
hari ke 100.
e Klik tombol Save untuk menyimpan data.

Bank KPR

Bank Name:

Motes:
500 Char left

Termin Pencairan

N S S ™~ S N
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Termin Pencarian

50



s

persada

properti

ADHI PERSADA PROPERTI

9.2. Sales Administration

Adalah modul utama untuk administrasi sales me-manage unit-unit yang sudah terjual, mulai dari

informasi booking, informasi data pembeli, harga unit dan jadwal pembayaran, dan segala hal yang

berkaitan dengan pembayaran (pelunasan, outstanding, dan pembatalan unit). Modul ini dibagi atas 8

halaman utama dengan penjelasan berikut.

9.2.1. Main

Merupakan halaman pertama administrasi sales dimulai dari mencari/load unit booking yang akan

dikerjakan. Pencarian booking dapat di-query berdasarkan:

e Booking Date: periode tanggal booking.

e Book Status: status booking diantaranya

New: unit terjual melalui “Save Booking” di menu Booking.

Reserve Booking: unit terjual melalui “Reserved Unit” di menu Booking.

Note: status booking ‘reserved booking’ berbeda dengan status unit ‘reserved unit’.
Reserved booking biasanya digunakan oleh management untuk reserved booking
customer tertentu (status unit sudah terjual). Sedangkan reserved unit hanya menandai
unit untuk tidak dijual secara umum, namun statusnya belum terjual.

Booking Fee Confirm: pada saat pembayaran booking fee dilakukan, otomatis status
unit berubah menjadi Booking Fee Confirm.

SAD Confirm: bagian administrasi sudah melakukan konfirmasi harga, skema
pembayaran, dll pada unit booking, atau klik tombol “Confirm Unit” pada menu SAD >
Price & Schedule.

Cancel: unit booking dicancel atau klik tombol “Cancel Unit” pada menu SAD > Cancel.

e Unit Info mencakup Category, Cluster, Product, Detail, dan Block.

e Displayed Field on Grid: merupakan pengaturan informasi pada table yang akan

dimunculkan saat Search.

e Keyword: kata kunci pencarian, misalnya booking code, nama customer, dsb.

Klik tombol Search untuk menampilkan data booking berdasarkan query yang sudah dipilih. Klik

simbol kaca pembesar untuk membuka kode booking yang ingin dikerjakan. Booking code dengan

warna merah memiliki arti bahwa unit booking tersebut telah di-cancel.
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‘Saarch Booking
Booking D =i
Booking Saus A o
Categany Al e
Chuster A it
Product A o
Dl A ot
Bioox Al At
Fin Schame A ot

Displayed Fledd on Grig D:m;-o::D:s;&:e:‘ I:l-‘-‘.'-:-:':r. I:l:ezais ok u ik ..-'-l:..,e #] I:l..'--‘. Desc
I:I:m:'-; |:|=33|'-; D\l’le'.\'i}jf‘:‘; | [V Mooy ) e,
DEO:(S‘.':T:& .r.-} e VAT =‘3 Coge :‘m:me.'ljﬁ'ma I:l—'-*Dsa'F.-aE-.P_':

DS&E’E Losatlon DSQIES REF?!!EEI:‘SE.E'S Pumose

¥epwond = o S
“Pencarian dapai dengan kombings| ik {lamal) aan wml nd. conton OTA07 {gunaien " urik
ek

_3.
=1
i
£
L$

el e e e i e e

DOSOAEDCITWN-SPPLENTS | 2018-07-15. | NB1600000 1TF00252
a3 ] B33 OGO TIWN-SPPURDS | 2019-04-10. | TB4281850 TTHoRE Tural
_:' o | 1 B ERt-1938 OOO2EDCITIWN-EPPURNS | 2019-4-10. | 75253000 TT0B013T Tural

9.2.2. Booking Info

Setelah klik simbol kaca pembesar, informasi kode booking akan terbuka di halaman ini, mulai dari
informasi tanggal booking, unit yang dibeli, harga, data customer, dan deal closer. Di bagian paling
atas terdapat rincian singkat dari kode booking yang sedang dikerjakan.

02/05

0005/07/GDCITWN-SPPU/2012 17100252 1.161.600.000 Tunai GCancel 15/07/2018
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9.3. Payment Overdue

Menampilkan list pembayaran yang sudah lewat masa jatuh tempo. Pada menu Payment Overdue,

muncul tampilan pencarian berdasarkan query parameter. Setelah parameter terisi klik tombol

search. Saat data list payment overdue muncul, klik Detail untuk melihat detail pembayaran yang

telah dilakukan. Jika status pembayarannya overdue, maka nominal pada schedule info akan berwarna

merah. Menu Payment Overdue dilengkapi dengan report. Untuk melihat report payment overdue,

setelah mengisi parameter query klik tombol Generate Report.

Payment Owerdue

Categony:

Cluster:

Product:

Detsil:

Blodk:

Owerdue/indue Rangse:

Keyword:

Sort By

All =
All 5
All s
All e
All W

=id days

® Untuk menampilkan semus overdue, maeke textbox pertama diisi 1 dan texdbox
kedua dikosongkan

* Untuk menampilkan overdus antars 7-30 hari, maks textbox pertams diisi 7
den texibox kedua diisi 30

= Untuk menampilkan overdue yang <=30 hari, maks textbox pertams
dikosonghksan dan textbox kedua diisi 30

* Untuk menampilkan semus undue, maka textbox pertema dikosongxan dan
textbox kedua diisi 0

* Untuk menampilkan undue 7-30 hari ke depan, make textbox pertama diisi -30
dan textbox kedus diisi -7

= Untuk menampilkan undue yang ==7 hari ke depan, maks textbox pertama
dikosongkan dan textbox kedua diisi -7

* Untuk menampilkan semus outstanding schedule, kosongkan kedua texthosx

Exact N All N

“Pencarian dapat dengan kombinasi blick {|lantai) dan unit no. contoh 0707
[gunakan " untuk pemisah)

e - b
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107 days 10 Apr 2019 Booking Fee E.000.000

Apartemen

Unlt Info Custamer Info Booking Info
Category : Apartemen PS5 Code . Booking Code : 0002/04/GDCITWN-SPRLZ019
Cluster Tower Emerald Mame Bocking Date : 10 Apr 2019
Product 1 BRB Fhaone x Booking P
Cetail : not defined Handphone ;| Status o
Blodk g ) Fax 5 Fin Scheme
Unit Name 23 Email ]
rice Deal Closer T

1 B78.258.000 '
[Met+Vat) =

Total Overdue For This Bookin

Schedule Info g

e R

¥ 10/04/201%  5.000.000 £.000.000

2 Cash 24/04/2019  671.258.000 871.258.000
I:‘ 2 Detsil | 893 days 24 Apr 2018 Caszh 671258 000 Apartemen !
I:‘ 3 = | 80 days 07 May 2019 Cash 862 705.000 21223200725 Apartemen /
D < Detal T3 days 14 May2013 Cash 271.396.840 8123300725 Commercial

9.4. Report Sales

Menampilkan informasi transaksi yang telah dilakukan.

e Query Parameter. Sebuah modul dimana user dapat memilih data yang akan ditampilkan
sesuai dengan parameter yang diinput.
— Report Range: Untuk memilih data berdasarkan tanggal, seperti booking date,
collection as of date, collection clear as of date, dsb.
— Booking Info: Untuk memilih data berdasarkan informasi booking.

— Unit Info: Untuk memilih data berdasarkan unit, seperti Category, Cluster, Product,
Detail, Block, dsb.

— Deal Closer Info: Untuk memilih data berdasarkan deal closer.

e Report Parameter. Sebuah modul dimana user dapat menentukan kolom yang akan
ditampilkan dan grouping dari report yang diinginkan.
— Display Field on Report : Untuk menampilkan field apa saja yang akan ditampilkan
pada report.

— Item Grouping adalah query parameter pada report .
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— Grouping, dicentang apabila item tersebut ingin dimasukkan ke dalam report.
— Suppress, dicentang apabila data berulang ingin dihilangkan, jadi hanya ditampilkan
data baris pertama saja.

Setelah Parameter terisi, klik search untuk menampilkan report.

Report Range
BoJKIng Cate 2
Collection 25 of date

Callection Clear 35 of date:

Camoeliztion Dete &d
Caillecsion % 0 H | sd | 1m0 =
PPJE Date 1
PPJG Dale 2
KPR Date
BAST Daie &0
AJE D2 e
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Booking Info

Booking Status

BOOKING Sounce

Sales Refemal

Sales Purpose
Fin Scheme
Hawe No. NUP:
Hawe No. PPJE
Have No. AJE
Have No. Cen
Hawe Akad

Bk KPR

Comission Scheme:

Unit Info

Displayed Rem

Deal Cloger Info

Soheme

. New G‘lll‘le S0k Booking Fee Confirm .SH:.‘- Conflrm .

Cancel Fiesaned Booking

.C‘."'E Wed .-\'-umlcl .ﬁ

.w'.:eﬂ'ecl

Brocure | Flyer .SJIE’. Kabar ! Karan

Blliboard PO Fsianan Kekanga Wwakin Datarase

Pameran Open Tablke ! Radio Media Soclal

ot Defined mesias] Hunlan Usana

Undangan

Refzrensl

hiol Defined

“ Agaplia dipliin "ot Defined”, maka Tidak bisa menamplikan kolom "KPR SolR Amount

A

Eangunan T.?na'm

o DealCiosar
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Cisplayed Fleld on Report

S Tokal

Dilsptay Desall

Dispilay Grand Total

Booking Info

[ setecean

Ol Project U vear [ vear & woem Booking Status [ saies meserran

[ saiee purpose. [ sates et [ smtes Locaton [ comm scneme
Eo:tl‘r; Date Emm; cose [ na nue [ iote wnerma

[ Cisplayed on 50 Ueesome1 [ermomez [naeesms
Useeemz Loasmemose [emererome [assrome [sece
UHazoze [ am [ cmsnen Frogress e [eens

U emase [eomeszae [emmmmemm [cmemizes [ meuns amo
[ camcet user [ Cancel Type Da:-:tn; Tem Da:-:tl-.; Term Price Scheme
Ll Micewey Soures Ol Booking Source Ulrem Payment Urenss [ renas
[ pe—

Price & Info Collection Info

DSEIE-: All

D Callection Price Discount Bocking Discount et Price D PPN
I:l:':'\ih-' I:l PPh 22 I:l BPHTE I:l Leer Fee I:l Disc Room

D Malmierance Fee Dmloe'larj'.‘\mfﬁ

Unit Info

[ setectan

Category Ol Category Dese [ custer [ cnser pese [ Jorauer
U eroaetnese. [ unigue o ] petan [ petan pese Block

[ eons pese uomisame [ une ese Dzmn; Facing [ view
[ area et [ e crozs. [ s [ ooy

one W

Search 3 ‘Configuration
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9.5. Report Sales Custom

Menampilkan report sales yang lebih detail. Informasi bisa dicetak berdasarkan tipe report yang
dipilih.

e Query Parameter. Sebuah modul dimana user dapat memilih data yang akan ditampilkan
sesuai dengan parameter yang diinput.

— Booking Date: Untuk memilih data berdasarkan tanggal booking

— Payment Date: Untuk memilih data berdasarkan tanggal pembayaran

— Booking Info: Untuk memilih data berdasarkan informasi booking.

— Unit Info: Untuk memilih data berdasarkan unit, seperti Category, Cluster, Product,
Detail, Block, dsb.

— Report Schedule VS Outstanding: Untuk memilih data berdasarkan tanggal jatuh
tempo.

— Deal Closer Info: Untuk memilih data berdasarkan deal closer.

e Report Parameter. Sebuah modul dimana user dapat menentukan kolom yang akan
ditampilkan dan grouping dari report yang diinginkan.

— Display Field on Report : Untuk menampilkan field apa saja yang akan ditampilkan
pada report.

— Item Grouping adalah query parameter pada report .

— Grouping, dicentang apabila item tersebut ingin dimasukkan ke dalam report.

— Suppress, dicentang apabila data berulang ingin dihilangkan, jadi hanya ditampilkan
data baris pertama saja.

Setelah Parameter terisi, klik Generate Report untuk menampilkan report.
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Report Sales Custom
Booklng Dae sd
Payment Date sid
Eooking info
b G [ v e Booking Fee Confirn
Cancsl Resened Soking
Sakes Reteral
Roslanan
NataPropay Dataigse Da"nem OBETTE"JE
Jedla Socizl Retenenzl
Szies Fumoss
)i ok Defined szl Hunkn
Sazles St A e
Saks Loczton A ~
PSR Ay nemmen M ria I emimen 12 5 memime vz 5 mmimen 200
-::n nsialiment 361 neialiment 10x Casﬂ&x Casﬂ 12
Lindt info
CaegoTy. Al
Claster A
Prodoct Al
Deiall All
Bilock A
Reqan Tipe
Report 2chediss ve Dutstanding
Scheddls DEte b i) s 2T
Wepwand L Al wr
“ Pencarisn danat dengan komidinas! bk {I2n8a) dan uil no, oo 0101 (iganakan " uek
pemitean) Contor (H 2200
Repan Tipe
Report Monthly AR
RionEnly Pariod L i o]
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9.6. Report Sales User Def

Report sales dapat disimpan sesuai dengan konfigurasi parameter yang telah dilakukan sebelumnya.
Untuk menyimpan report, setelah mengisi query parameter klik Save Configuration.

Sain Toeal ——— =

Display Detall

Ditsplay Srand Totat

Setelah Save Configuration diklik, Halaman ini akan menampilkan formulir pengisian nama reportnya.

Report Sales

Report Name

Description

Eligible For
O Me Only O All Users

e Report Name: untuk mengisi nama report

e Description: untuk mengisi deskripsi report

e Eligible For: Me Only, yaitu report akan ditampilkan hanya untuk user yang membuat report.
All Users, yaitu semua user dapat melihat report yang telah dibuat.
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EighleFor O Me only O Atusers

Keyword:

Search

All User aa frans@gmail.com

2 test All User test frans@gmail.com
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10.Comission

10.1. Master PPH Non NPWP

Master PPH Non NPWPAdalah sebuah modul untuk mengatur persentase potongan pph terhadap
nilaikomisi yang didapatkan baik secara individu dan perusahaan yang belum memiliki NPWP (tidak
terdaftar wajib pajak).Pengisian Form insert Master PPhNon NPWP adalah sama dengan MasterPPh
NPWP. Perbedaannya hanyalah pada Non NPWP tidak ada kolom pilihan PPh Type.
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